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1. Vorwort

Liebe Eltern,
liebe Leserinnen und Leser,

der Grundsatz der Lebenshilfe ,Es ist normal, verschieden zu sein” bestimmt unser padagogisches Han-
deln im Alltag. Er motiviert uns, unser padagogisches Konzept immer wieder neu zu Uberdenken und wei-
ter zu entwickeln.

Dabei fuhlen wir uns dem Leitbild der Lebenshilfe verpflichtet, das den einzelnen Menschen mit seinen
Bedurfnissen und seiner Einbindung in das soziale Umfeld in den Mittelpunkt aller BemUhungen stellt.

Wir setzen uns kontinuierlich und intensiv mit den Schwerpunkten, Zielen und Inhalten unserer padagogi-
schen Arbeit auseinander, wobei wir unsere Konzeption bei Bedarf regelmaRig anpassen. Wir freuen uns
daher sehr, lhnen heute die neue Konzeption der Kindertagesstatte Kleine Hande vorlegen zu kénnen. Die
erste Konzeption datiert aus dem Jahre 1993. Seitdem wurde die Konzeption immer wieder fortgeschrie-
ben. Mit dem Neubau der Einrichtung an einem neuen Standort im Jahre 2013 gab es auch konzeptionell
erhebliche Veranderungen. Seit dem 01.12.2013 bereichert eine Krippengruppe und eine zweite Integrati-
ve Gruppe das Geschehen in unserer Kindertagesstatte. Um der groBen Nachfrage nach Platzen besser
gerecht werden zu kénnen, wurde die Krippengruppe zum 01.09.2017 in eine Kleine Altersmischung um-
gewandelt. Mit der Umstellung auf das KiTa-Zukunftsgesetz zum 01.07.2021 andern sich grundlegende
Rahmenbedingungen, weswegen konzeptionelle Anpassungen notwendig sind.

Wir méchten Ihnen nun die Grundlagen der Bildung, Erziehung und Betreuung in unserer Kindertagesstat-
te vorstellen und Sie zu einem regen Austausch daruber einladen.

Viel Spald beim Lesen wiinscht Ihnen

das Team
der Kindertagesstatte
Kleine Hande

2. Gesetzlicher Auftrag

Die gesetzliche Grundlage und der Auftrag der Einrichtung richten sich nach den Sozialgesetzblchern VI
(Kinder- und Jugendhilfe) und IX (Rehabilitation und Teilhabe von Menschen mit Behinderungen) sowie
dem Kindertagesstatten-Gesetz Rheinland-Pfalz, inklusive aller dazugehérigen rechtskraftigen Verordnun-
gen. Die Anforderungen der Bildungs- und Erziehungsempfehlungen des Landes Rheinland-Pfalz stellten
die Grundlage unserer gesamten trager- und einrichtungsspezifischen Arbeit dar. Die Kindertagesstatte
kommt ihrem Schutzauftrag bei Kindeswohlgefahrdung nach § 8a SGB VIl nach.

3. Aufsichtspflicht

Die Aufsichtspflicht der Kindertagesstatte orientiert sich an den gesetzlichen Vorgaben. Die MaBnahmen
zur Gewahrleistung der Aufsichtspflicht werden unter Berlcksichtigung der Rahmenbedingungen vor Ort
und den individuellen BedUrfnissen der Kinder festgelegt. Die Beaufsichtigung dient dem Schutz der Kin-
der und dem Schutz Dritter vor Schaden. Durch die Aufnahme bzw. den Betreuungsvertrag wird die Auf-
sicht mandlich oder vertraglich von den gesetzlichen Vertretern Gbertragen.

Die Aufsicht der Mitarbeiter erstreckt sich auf die Zeit des Aufenthaltes des Kindes in der Kindertagesstat-
te einschliel3lich der Ausflige, Spaziergange, Besichtigungen, Waldtage oder sonstigen Aktivitaten. Sind El-
tern anwesend, wie zum Beispiel bei Festen oder sonstigen Veranstaltungen, obliegt die Aufsichtspflicht
ausschlieRlich den Eltern. Die Aufsichtspflicht beginnt mit der persénlichen Ubernahme des Kindes durch
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die Mitarbeiter in den Rdumen der Kindertagesstatte und endet mit der Ubergabe des Kindes an abholbe-
rechtigte Personen. Auf dem Weg von und zur Kindertagesstatte sind die Eltern oder sonstige Erziehungs-
berechtigte fur ihr Kind verantwortlich. Insbesondere tragen sie Sorge daftr, dass ihr Kind punktlich und
ordnungsgemal? von der Kindertagesstatte abgeholt wird. Kinder, die nicht von einer ausgewiesenen/ ein-
getragenen Person in der Kindertagesstatte abgeholt werden verbleiben dort. Sie mussen dort umgehend
von den Eltern abgeholt werden. Haben die Eltern oder sonstige Erziehungsberechtigte schriftlich erklart,
dass das Kind alleine nach Hause gehen darf, endet die Aufsichtspflicht beim Verlassen der Kindertages-
statte an der Grundstucksgrenze. Bei der An- und Abfahrt werden die Kinder beim Bustransfer von den
Mitarbeitern begleitet. Die Aufsicht endet mit der Ubergabe. Die Eltern und sonstigen Erziehungsberech-
tigten sind fur die Begleitung am Wohnort ihres Kindes bei Ab- und Anfahrt des Busses verantwortlich.

Bezweifeln die Mitarbeiter, dass ein Kind den Weg alleine zurticklegen kann, so ist die Leitung der Kinder-
tagesstatte rechtlich verpflichtet, die Bedenken mit den Eltern und sonstigen Erziehungsberechtigten zu
besprechen und, wenn dies erforderlich erscheint, zu verlangen, dass das Kind an der Kindertagesstatte
abgeholt wird. Aufsicht bedeutet keine durchgangige Kontrolle der Kinder. Sie beinhaltet, dass das unbeo-
bachtete Spiel ermdglicht wird und stattfinden kann. Das ist fur die Entwicklung und Bildung der Kinder
sehr wichtig. Der Umfang der Aufsicht orientiert sich individuell am Entwicklungsstand des einzelnen Kin-
des.

(siehe dazu auch die ,Verfahrensanweisung Aufsicht” im QM-System)

4. Umgang mit Kindeswohl

Die Grundsatz-Landesverordnung zur Ausfuhrung des Kindertagesstattengesetzes in Rheinland- Pfalz be-
inhaltet den Schutzauftrag bei Kindeswohlgefahrdung nach 8 8a SGB VIII. Die Kreisverwaltung im Land-
kreis Altenkirchen hat dazu mit der Lebenshilfe GmbH als Trager der Kindertagesstatte eine Vereinbarung
im Umgang mit Kindeswohlgefahrdung getroffen. Sie enthalt die Verpflichtung des Tragers, geeignete Ab-
laufe und MalBnahmen zum Kinderschutz festzulegen und bei Bedarf umzusetzen. Wird eine Kindeswohl-
gefahrdung in der Kindertagesstatte vermutet oder deutlich erkannt, so fuhren geeignete Handlungsmog-
lichkeiten zur Sicherstellung des Wohles betroffener Kinder. Gewichtige Anhaltspunkte fur eine Gefahr-
dung werden dabei wahrgenommen und sollen aber deutlich von anderen padagogischen Problemen un-
terschieden werden.

Mogliche MalRnahmen bzgl. einer Kindeswohlgefahrdung:

e Fallgesprache

e Beratung durch eine ,Insoweit erfahrene Fachkraft”

e Elterngesprache

e Einbindung der Jugendhilfe

e Umsetzung der festgelegten MalRnahmen

e Uberprifung und Reflexion
Unterstitzend nimmt der Tragervertreter und die Leitung der Kindertagesstatte an den regelmalligen
Netzwerkveranstaltungen zur Férderung des Kindeswohls und zur Verbesserung des Kinderschutzes im
Landkreis Altenkirchen teil.

Ein taglicher Abgleich des anwesenden Fachpersonals und der Kinderzahlen stellt ebenfalls das Wohl und
den Schutz des einzelnen Kindes sicher. Abweichungen laut vorgegebenem Personalschlissel werden
durch einen Notfallplan aufgefangen.

Mégliche Malinahmen bei einer Personalunterschreitung:
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e Interne Vertretungsdienste

e Zusammenlegung der Gruppen

e SchlieBung einer Gruppe

e SchlieBung der Kindertagesstatte
Eine Verhaltensampel zeigt an, welches Verhalten, sowohl der Erwachsenen wie auch der Kinder, im Um-
gang miteinander erlaubt und forderlich (grin), fragwirdig (gelb) oder verboten (rot) ist. Mit dieser Selbst-
verpflichtung und - reflexion soll ein achtsamer, respektvoller Umgang miteinander im Mittelpunkt stehen
und z.B. mogliche grenzverletzende Verhaltensweisen erkannt, miteinander geklart und ausgeschlossen
werden.

(siehe dazu auch den Prozess ,Kindeswohl sicherstellen” im QM-System)

5. Rahmenbedingungen

Beschreibung des Sozialraums

Die Kindertagesstatte Kleine Hande befindet sich im Neubaugebiet ,Auf den Weiden" in Wissen-Schénstein
und liegt direkt am Waldrand. Junge Familien, die neu gebaut haben, sind insbesondere auf ein funktionie-
rendes soziales Netz angewiesen, das in diesem Bereich erst wachsen muss. Der Standort liegt in Randla-
ge zur Stadt Wissen sowie den Ortsgemeinden Mittelhof und Selbach. Im Regelbereich umfasst das Ein-
zugsgebiet grundsatzlich die Gemeinden Schénstein, Mittelhof und Selbach, im heilpadagogischen Bereich
die Verbandsgemeinde Wissen, angrenzende Teile der VG Hamm und die Gemeinde Gebhardshain. Der
Sozialraum der Einrichtung erstreckt sich somit Uber eine grof3e Flache.

Die Situation der Kinder und deren Familien erweist sich als aulRerst heterogen. Die Einrichtung wird so-
wohl von Kindern der einkommensstarken Mittelschicht, als auch aus eher schwierigen sozialen Lagen be-
sucht. Diese durchaus kontraren Familiensysteme beinhalten zum Teil véllig unterschiedliche Bedarfe und
Anspruche an die Kindertagesstatte.

Lage und GrolSe der Einrichtung

Die Kindertagesstatte Kleine Hande befindet sich im Neubaugebiet ,,Auf den Weiden" in Wissen-Schénstein
und liegt direkt am Waldrand. Der Einzugsbereich umfasst grundsatzlich die Gemeinden Schdénstein,
Mittelhof und Selbach, angrenzende Gemeinden und Verbandsgemeinden ggf. fir das Kind mit
heilpadagogischem Férderbedarf.
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Raumlichkeiten und AulSengeldnde

Die Kindertagesstatte wurde 2013 erbaut. Auf einer Grundflache von 800 m? und einem AuRengelande
von 1200 m? wurde eine barrierefreie Einrichtung konzipiert, die dem Grundsatz ,Kleine FuRe -kurze We-
ge" Rechnung tragen sollte. Jede Gruppe ist mit einem Gruppen- und einem Nebenraum, einem Sanitar-
raum, einem Abstellraum und einer Terrasse mit angeschlossenem Aulienspielgeldande ausgestattet. Au-
Rerdem stehen ein Mehrzweckraum, ein Snoezelraum, ein Forder- und Therapieraum, ein Elternzimmer
sowie ein Kinder-Bistro zur Verfigung. Bei der Ausstattung der Gruppen wurde dem kindlichen Bedurfnis
nach einer Gliederung der Gruppenraume in unterschiedliche Spielbereiche, in Aktivitats- und Ruhezonen
Rechnung getragen. Spielpodeste und Baupodestlandschaften ermdglichen Bewegungserfahrungen, die
Gestaltung des Sanitérbereiches das Einbeziehen des Elementes Wasser in das Spiel der Kinder. Das Kin-
der-Bistro ermdglicht Selbstandigkeit, Kommunikation und Begegnung.

Der Zugang zum AuBBenbereich ist den Kindern von jeder Gruppe aus moglich. Bei schlechtem Wetter er-
folgt er durch die Schmutzschleuse. Der Kindertagesstatte angeschlossen ist das Familienzentrum der Le-
benshilfe.

Kinderspielplatz

Der Spielplatz fiir die U3-Kinder bietet einen bespielbaren Hang und dort und auf mehreren in Sand einge-
lassenen Spielgeraten vielfaltige Moglichkeiten zum Rutschen, Klettern, Schaukeln, Balancieren, Planschen
und Matschen. Jede Gruppe besitzt einen Sandkasten und eine gepflasterte Flache zum Befahren mit
Fahrzeugen.
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Der Bereich fur die U3-Kinder bietet den Kleinsten als réumlich abgegrenzter Bereich eine Sandkiste, eine
Krippenschaukel, eine Kleinkindrutsche und eine Nestschaukel.

Anzahl genehmiger Plétze

Unsere Kindertagesstatte bietet insgesamt 53 Platze fir Kinder ab dem vollendeten zweiten Lebensjahr
bis zum Schuleintritt. In der Regeln stehen bis zu 14 dieser Platze Kindern mit Behinderung (BTHG-Platze)
zur Verfugung.

Offnungszeiten der Kindertagesstétte

Ganztagsplatze Montag bis Freitag von 7.00 Uhr-16.30 Uhr
Heilpadagogische Platze: Montag bis Freitag 8.00 Uhr-15.00 Uhr
Padagogische Gruppen

Das Angebot der Kleinen Altersmischung ist fir Kinder von zwei bis zu vier Jahren ausgelegt - wobei zwi-
schen dem 3. und dem 4. Geburtstag ein Wechsel in eine der beiden integrativen Gruppen durchgefuhrt
wird. In dieser Gruppe werden maximal 18 Kinder aufgenommen. BTHG-Platze konnen fir zweijahrige
Kinder bereitgestellt werden.

In unseren beiden integrativen Gruppen finden Kinder zwischen 2-6 Jahren Platz, wobei in der Regel bis zu
sieben Platzen fur Kinder mit heilpddagogischem Foérderbedarf vorgesehen sind. In der Gruppe kdénnen
maximal 18 Kinder betreut werden.

Personalschliissel

Alle padagogischen Gruppen sind im Hinblick auf das Alter, das Geschlecht und den Férderbedarf der Kin-
der gemischt zusammengestellt. Der Betreuungsschlissel entspricht den gesetzlichen Vorgaben bzw. den
bereitgestellten Ressourcen der jweiligen Kostentrager. Im heilpddagogischen Bereich belduft er sich auf
0,25 Vollzeitaquivalent pro Platz, im Regelbreich auf 0,136 Vollzeitdquivalent. Bei der Personalplanung wird
darauf geachtet, dass in allen Gruppen gentgend padagogische Fachkrafte zur Verfligung stehen,
wodurch wir den Kindern verlassliche und stabile Beziehungen erméglichen méchten. Uber den reguléren
Personalschlussel hinaus, steht fur den Regelbereich eine Krankheitsvertretung zur Verfigung. Die Ein-
richtugnsleitung ist gemaR den gesetzlichen Vorgaben vom Gruppendienst anteilig befreit.
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SchlieBungszeiten

Festgelegte Ferienzeiten sind drei Wochen in den Sommerferien, die Brickentage sowie Weihnachtsferien
analog zu den Schulferien von Rheinland-Pfalz. Die SchlieBungstage werden jedes Jahr in Absprache mit
dem Trager, dem Elternausschuss und dem Betriebsrat vereinbart. Anfang jeden Jahres werden diese
SchlieBungstage  mitgeteilt. DarUber hinausgehende SchlieBungstage durch  Fortbildungen,
Veranstaltungen oder besondere Ereignisse werden den Eltern frihzeitig bekannt gegeben.

Aufnahme

Der Antrag auf Aufnahme eines Kindes ist bei der Leitung der Kindertagesstatte sowie auf der Homepage
des Tragers erhaltlich. Die Leitung informiert auch Uber die Ausgestaltung des Angebotes und das weitere
Verfahren. Die Zusage fur einen Platz in der Kindertagesstatte erfolgt schriftlich. Zum Zeitpunkt der Auf-
nahme haben Kinder aus dem unmittelbaren Einzugsgebiet Vorrang.

Die Inanspruchnahme eines heilpddagogischen Platzes bedarf der Antragstellung und der Kostenzusage
durch die Kreisverwaltung. Bei der Vergabe ihrer Platze berlcksichtigt die Kindertagesstatte die
padagogische Situation innerhalb der Gruppe. Die Aufnahmekriterien werden vom Trager in Absprache
mit dem Elternausschuss festgelegt.

Bringen und Holen

Das Bringen und Holen der Kinder erfolgt durch die Eltern. Eine Nutzung bestehender Transporte zur Kin-
dertagesstatte ist im Einzelfall unter Umstanden moglich. Die Kinder mit Forderbedarf werden taglich mit
Kleinbussen zum Kindergarten und zurlick gefahren. Diese Aufgabe ist dem DRK durch den Trdger lber-
tragen worden.

Fahrdienst

Im heilpddagogischen Bereich ist der Fahrdienst ist vom Trager an das DRK Ubertragen und wird in Ab-
sprache mit der Einrichtungsleitung durchgefuhrt. Die Kinder werden taglich mit Kleinbussen zur Kinder-
tagesstatte gebracht und zurtickgefahren. Die An- und Abfahrtzeiten in der Kindertagesstatte und am
Wohnort der Kinder werden den Eltern mitgeteilt und konnen sich im Zuge der Aufnahme neuer Kinder
andern.

Finanzierung

Im Regelbereich ist der Besuch der Kindertagesstatte ab dem vollendeten 2. Lebensjahr beitragsfrei. Der
Elternbeitrag flr Kinder bis zur Vollendung des zweiten Lebensjahres wird vom Jugendamt festgesetzt und
ist abhangig von Kinderzahl und Einkommen der Familie. Die Kosten fur einen heilpadagogischen Platz
(inklusive der Beforderung) werden vom Kreis nach Bedarfsfeststellung im Rahmen der Eingliederungshil-
fe Ubernommen und sind damit fir die Eltern beitragsfrei. Zur Kostenibernahme muss vorher ein Antrag
gestellt werden.

Dartber hinaus zu entrichtende Entgelte sind jeweils aktuell der ,Elterninformation fur die Kindertages-
statte Kleine Hande in Wissen”, die im Rahmen der Aufnahme ausgehandigt wird.

Das Team

Die Zusammenstellung unseres Teams entspricht den MalRgaben der Fachkraftevereinbarung fur Tages-
einrichtungen fur Kinder in Rheinland-Pfalz. Neben einer entsprechend qualifizierten Leitung besteht der
Grolteil des padagogischen Teams aus Fachkraften, wie z.B. staatlich-anerkannte Erzieher*innen oder Ab-
solvent*innen entsprechener Studiengange. Erganzend werden auch padagogische Fachkrafte in Assis-
tenz, wie z.B. Kinderpfleger*innen oder Sozialassitent*innen eingesetzt. Fir den heilpadagogischen Be-
reich steht der Einrichtung stundenweise ein Psychologe zur Verfugung. AuRerdem wird das Team von
Hauswirtschaftspersonal, Praktikant*innen, Freiwilligendienstleistenden (BFD oder FS)) unterstutzt.
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Das Personal in unserer Einrichtung qualifiziert sich entsprechend den jeweils aktuellen Anforderungen
standig weiter. Fur die Arbeit im heilpadagogischen Bereich werden regelmaRig entsprechende Zusatzqua-
lifikationen erworben.

Strukturierter Tages-/Wochenablauf

Die Kindertagesstatte legt Wert auf einen wiederkehrenden Ablauf in der Tages- und Wochengestaltung,
da dieser Kindern Orientierung und Sicherheit gibt:

Sich taglich wiederholende Elemente sind: Bring- und Holzeiten, Aktionen mit der Gesamtgruppe (z.B.
Stuhlkreis), Freispiel, Frihstick, Aufraumen, Bewegung im Freien und bei jedem Wetter, Mittagessen, un-
terschiedliche Formen der Mittagsruhe, Freispiel je nach Witterung drinnen oder draulien (siehe dazu
auch den ,Leitfaden Schlafen, Ruhen, Stille Beschaftigung” im QM-System).

Regelmalig wiederkehrende Elemente im Wochenablauf sind: Turnen, Kleingruppenarbeit, fur die teil-
nehmenden Kinder: Schwimmen, Treffpunkt MusiKids, Reiten und Treffpunkt VorschulKids.

Erndhrung und Mittagsverpflegung

Wir legen in unserer Kindertagesstatte groRen Wert auf Gesundheit erhaltende MalRnahmen. Einen we-
sentlichen Eckpfeiler bildet in diesem Zusammenhang der Bereich Ernahrung. Die Einrichtung nimmt am
Schulobst-Programm des Landes teil und erfullt die darin geforderten Auflagen zur Ernahrungsbildung
von Kindern. Die Gestaltung von Essenssituationen im Alltag der Kindertagesstatte ist eine der wichtigsten
padagogischen Handlungen. Die Kinder der beiden Integrativen Gruppen nutzen den Bistrobereich inner-
halb der Verteilerkiche. Fur die Kinder der Kleinen Altersmischung gibt es einen eigenen Bereich im Grup-
pennebenraum.

Das Friuhstick wird an vier Tagen der Woche von zu Hause mitgebracht, wobei die Kinder bis 10.00 Uhr
selbst entscheiden kénnen, wann und mit wem sie diese Mahlzeit zu sich nehmen. Einmal wdchentlich
bietet jede Gruppe ein gemeinsames Frihstucksbuffet an.

Die Mittagsverpflegung wird durch die DGE-zertifizierte Kiiche der Gesellschaft fur Service und Beschafti-
gung (GSB) Altenkirchen geliefert und orientiert sich am DGE-Qualitatsstandard fur Kindertageseinrichtun-
gen. Alle Kinder, die in der Einrichtung mittagessen, erhalten somit eine warme Mahlzeit. Das Mittagessen
wird jeweils in der Gesamtgruppe angeboten, wobei der Ubergang zum Mittagessen als ritualisierte pada-
gogische Handlungssituation gestaltet wird. Grundsatzlich stellen wir fir alle Kinder ein Angebot zur Teil-
nahme an der Mittagsverpflegung bereit. Aus organisatorischen Griinden miussen alle Kinder am Mittag-
essen teilnehmen, wenn sie langer als 12.30 Uhr betreut werden.

Sowohl der wochentliche Speiseplan als auch die Liste der Zutaten flr das besondere Hausfrihstiick ent-
halten eine Allergenkennzeichnung. Eine Lebensmittelunvertraglichkeit des Kindes wird bei angebotenen
Speisen berucksichtigt (siehe dazu auch den ,Leitfaden Essen” im QM-System).

Schlafen, ruhen, stille Beschéftigung

Jeder Tag in der Einrichtung ist fur ein Kind mit vielen Eindriicken, Sinnesreizen und Anregungen verbun-
den. Die Vielfalt an Angeboten und Aktivitaten im Gruppenalltag, aber auch fir die Kinder mit Forderbe-
darf in der therapeutischen Begleitung erfordern von den Kindern Energie und sind nicht nur anregend
sondern auch oft sehr anstrengend. Hinzu kommt die Betreuung Uber den ganzen Tag. In unseren Kinder-
tagesstatten ist die Ruhe- und Schlafphase ein fester Bestandteil im Tagesablauf. Die Gestaltung dieser
Phase sollte sich an den Bedurfnissen der Kinder, entsprechend ihrem Alter und Entwicklungsstand, orien-
tieren und individuelle Schlaf- und Ruhebedtrfnisse der Kinder berucksichtigen. Die Fachkrafte unterstit-
zen die Kinder durch wiederkehrende Schlafrituale und individuelle Entspannungshilfen. Bei Bedarf er-
mdglichen wir den Kindern entsprechende Angebote im Vormittagsbereich. Als fester, ritualisierter Be-
standteil des Tagesablaufs bieten wir allen Kindern nach dem Mittagessen verschiedene Mdglichkeiten an:
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Schlafen:
Kindbezogene Schlafmdglichkeiten (z.B. Maztratzen, Schlafnester, Gitterbett) im Gruppennebenraum ste-
hen zur Verfugung.

Ruhen und stille Beschaftigung:

Im Gruppenraum werden entsprechende Mdoglichkeiten bereitgestellt (z.B. Bilderblcher ansehen/ Ge-
schichte vorlesen, Entspannungsibung, Yoga, CD hdren). Bei Bedarf erhalten die Kinder eine kindbezoge-
ne Ruhemaoglichkeit (z.B. Matratze).

Die Ubergénge zwischen Schlafen, Ruhen und Stille Besché&ftigung orientieren sich an den individuellen
Bedurfnissen der Kinder. Die Abholzeiten der Eltern sollten sich an den Ruhebedirfnissen der Kinder ori-
entieren, um Stérungen in diesen Phasen zu vermeiden. (siehe dazu auch den ,Leitfaden Schlafen, Ruhen,
stille Beschaftigung” im QM-System).

6. Bild vom Kind

Flr uns ist das Kind der Mittelpunkt unserer padagogischen Arbeit. Wir gehen davon aus, dass das Kind
stets aktiv lernt und in der Auseinandersetzung mit der Umwelt standig seine eigenen Kompetenzen er-
weitern mochte.

Dieses Selbstbildungspotential des Kindes ist Ausgangspunkt unserer padagogischen Arbeit. Wir fordern
die kindliche Eigenaktivitat als Schlissel zur Nutzung seiner Moglichkeiten. Kinder bendtigen fir ihre
Selbstbildung padagogische Fachkrafte, die sie ermutigen und im Begreifen und Entdecken von Zusam-
menhangen unterstltzen. Jedes Kind hat dabei sein eigenes Entwicklungstempo, das wir in unserer pada-
gogischen Arbeit stets bertcksichtigen.

Wir begegnen dem Kind mit Wertschatzung, Empathie und Respekt. Der Aufbau einer vertrauensvollen
Beziehung zwischen Kind und Erziehungspersonal ist das Ziel einer gelungenen Eingewdhnung.

Jedes Kind hat eigene Meinungen und Wunsche, Vorlieben und Abneigungen. Es bringt seine Kreativitat
und Phantasie, seine Gefuhle und Fahigkeiten mit. In einer Umgebung, in der es sich wohl fuhlt und die es
als Personlichkeit Wert schatzt, kann es seine Interessen und Bedurfnisse entfalten.

Wir erleben die Kinder im Alltag als spontan, aktiv, neugierig, ehrlich und selbsttatig. Ihre Gefuhle in Form
von Freude und Zufriedenheit, aber auch in Form von Wut, Trauer und Aggression pragen unser tagliches
Miteinander. Eigenstandiges Handeln und Mitwirken eines jeden Kindes bereichern das tagliche Miteinan-
der.
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7. Rolle der Fachkrafte

Wir sehen uns in erster Linie als Bezugsperson und Begleiter eines jeden einzelnen Kindes und méchten
ihm somit auf ,Augenhdhe” begegnen. Dazu gehdrt jedes Kind wertzuschatzen, ihm Sicherheit und Gebor-
genheit zu vermitteln. Kinder brauchen Sicherheit und Vertrauen, um aus sich heraus zu kommen. Sie be-
noétigen das Gefuhl gemocht und anerkannt zu werden, um das Selbstbewusstsein so zu starken, dass sie
sich auch an schwierige Aufgaben heran trauen. Mit Einfihlungsvermodgen geben wir dem Kind die Mog-
lichkeit sich individuell und entwicklungsgerecht zu entfalten. Wir wollen es in seiner Entwicklung und in
seinem Selbstbildungsprozess optimal unterstitzen.

Die Bedurfnisse eines jeden Kindes stehen im Vordergrund unseres Handelns. Durch intensive Beobach-
tung setzen wir dort an, wo das Kind in seiner Entwicklung steht. Somit kénnen wir seine Ressourcen
wahrnehmen und starken, sowie seine Schwachen erkennen und versuchen sie zu mindern.

Wir stellen den Kindern unterschiedliches Material zum Erkunden, Konstruieren und Experimentieren zur
Verfligung und unterstitzen damit ihren Forscherdrang. Zudem sehen wir uns als Vorbild, an dem sich die
Kinder orientieren. Mit unserem eigenen Verhalten zeigen wir den Kindern, dass Werte wie Mitgefuhl,
Respekt, Dankbarkeit, Freundschaft wichtig sind. Die unterschiedlichen kulturellen, sozialen und emotio-
nalen Lebenssituationen eines jeden Einzelnen werden bei uns in die padagogische Arbeit integriert.

8. Was brauchen Kinder?

Bewegung

Anregende Um-
aebuna

\-f_\
\/\ Kontakt zu ande- !

Vertrauen

ren

Zuwendung

9. Kinder U3

. Wesentlich ist, dass das Kind méglichst viele Dinge selbst entdeckt. Wenn wir ihm bei der Losung aller Aufgaben behilflich sind, be-
rauben wir es gerade dessen, was fur seine Entwicklung das Wichtigste ist. Ein Kind, das durch selbstandige Experimente etwas er-
reicht, erwirbt ein ganz andersartiges Wissen als eines, dem die Lésung fertig geboten wird.” (Emmi Pikler)

Die padagogische Arbeit mit unseren Kleinsten, den Kindern zwischen 0 und drei Jahren, orientiert sich an
dem, was Kinder in dieser Phase ihrer Entwicklung im Besonderen benétigen. Grundlegend dabei sind in-
tensive emotionale und Sicherheit vermittelnde Beziehungen.
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Die Aufnahme in die Kindertagesstatte bedeutet haufig die erste Trennung von der Familie. Damit eine
solche Trennung positiv gelingen kann, muss das Kind eine tragfahige Beziehung zu einer padagogischen
Fachkraft aufbauen kénnen, die die Eingewdhnung verlasslich begleitet. Daher gestalten wir mit den Eltern
zusammen die Eingewdhnungsphase des Kindes sehr sorgfaltig nach dem Berliner Krippenmodell zur Ein-
gewoOhnung (Laewen, Andres, Hedervari, 2003).

Wir stellen organisatorisch sicher, dass die zustandige padagogischen Fachkraft sich intensiv dem neuen
Kind zuwenden kann und die Eltern Uber die Eingewdhnungsphase informiert worden sind. Wir beteiligen
Eltern umfassend am Eingewdhnungsprozess und gewahrleisten den schrittweisen Aufbau einer verlassli-
chen Bindungsbeziehung zur padagogischen Fachkraft. Wir berlcksichtigen die individuellen Bedurfnisse
und das individuelle Tempo eines Kindes (siehe dazu auch ,Leitfaden zur Eingewéhnung” im QM-System).
Auch nach erfolgter Eingewdhnung bendétigt das U3-Kind die Erfahrung von sicheren und stabilen Bezie-
hungen als Ausgangspunkt fur seine Eroberung der Welt. Es bendtigt eine emotional-warme und liebevolle
Kommunikation, ein umfassendes Zutrauen in seine Fahigkeiten, die Ermutigung zum selbstandigen Han-
deln mit den damit einhergehenden Erfolgen und Misserfolgen, die Anteilnahme an seiner Begeisterung
und seinen Sorgen und die Hilfestellung bei der Bewaltigung von Stress und unangenehmen Geflhlen. Im
Austausch mit den padagogischen Fachkraften und den anderen Kindern erweitert es seine sprachlichen
Fahigkeiten.

Des Weiteren hat die achtsame und beziehungsvolle Pflege groRe Bedeutung fir die seelische Entwicklung
des Kindes unter 3 Jahren.Pflegesituationen wie Futtern, Wickeln, Kérperpflege, Schlafen sind fur das jun-
ge Kind komplexe immer wiederkehrende Bildungssituationen, in denen es grundlegende soziale Erfah-
rungen sammelt. Es entdeckt die Wirkung eigener AuBerungen und erfihrt Respekt und Achtsamkeit.

Wir gewahrleisten dabei einen liebevollen, respektvollen Umgang mit dem Kind, Zeit und ungeteilte Auf-
merksamkeit fur es, vielfaltige Anreize fur seine Sprach- und Kommunikationsentwicklung und die Bestati-
gung seiner selbst durch erkennbare Freude an der gemeinsamen Pflege-Aktivitat durch die sehr vertraute
padagogisch Fachkraft.

Ebenfalls von elementarer Bedeutung ist es, U3-Kindern die Erfahrung von Selbstwirksamkeit und Selb-
standigkeit zu ermdglichen. Unsere Kleinsten lernen ihren Kérper zu benutzen, sich fortzubewegen, Dinge
in ihrer Umgebung zu begreifen und wahrzunehmen. Sie erforschen aktiv ihre Welt und lernen aus der
Wirkung ihrer Tatigkeiten und Erfahrungen hinzu.

Wir geben den Kindern vielfaltige Anreize fir die Entwicklung ihrer motorischen Fahigkeiten - beispiels-
weise durch ein Spielpodest im Gruppenraum. Wir bieten woéchentlich wechselnde, dem Entwicklungs-
stand angemessene Projekte an, die die Wahrnehmung fordern. Wir nutzen die im Alltag vorhandenen
Entscheidungsmoglichkeiten des Kindes beim Essen im eigenen Krippenrestaurant, beim Schlafen im Ru-
heraum, bei der Gestaltung des Spiels. Durch das gemeinsame Spiel mit anderen Kindern hat das Kind die
Méglichkeit von diesen zu lernen und positive soziale Erfahrungen zu machen beim gemeinsamen Malen,
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Schneiden, Kleben, Bauen, Singen, etc. Wir bieten ein dem U3-Kind angemessenes Bildungsdokumentati-
onssystem an.

Die enge, partnerschaftliche Zusammenarbeit zwischen Elternhaus und Kindertagesstatte wird von uns
aktiv angestrebt. Eltern sind wesentliche Partner der sozialpadagogischen Fachkrafte in der Bildungs- und
Erziehungspraxis der Kindertagesstatte. Die Eltern sind die Erstverantwortlichen fur ihre Kinder.

Wir stellen eine dokumentierte Eingewdhnungsphase sicher, bieten regelmalliige Gesprache Uber die Ent-
wicklung des Kindes im Alltag der Kindertagesstatte an und gewahrleisten vielfaltige Informations-, Kom-
munikations- und Beteiligungsformen am Geschehen der Kindertagesstatte.

(siehe dazu auch den ,Leitfaden fur die Arbeit mit U3-Kindern” im QM-System)

14



Konzeption Kindertagesstétte Kleine Hinde

10. Leitziele

Die Kinder sollen in der
sozialen Gemeinschaft
miteinander leben, spielen
und vom Anderen lernen

- Integration leben & erleben
- Leben so normal wie méglich

- Wertschdtzung, Akzeptanz er-
fahren

- Inklusion erleben

- helfen und sich helfen lassen

- die Vielfalt menschlichen Seins
wahrnehmen
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11. Partizipation

Partizipation heilSt, Entscheidungen, die das ejgene Leben
und das Leben der Gemeinschaft betreffen, zu teilen und
gemeinsam Ldsungen fiir Probleme zu finden.(Schrdder, 1995

Die Arbeit am Kind ist in unserer Einrichtung so angelegt, dass es zu eigenstandigem Handeln und Lernen
angeregt wird. Partizipation er6ffnet unseren Kindern die Méglichkeit und das Recht, an Entscheidungen
die sie selbst treffen kénnen, beteiligt zu werden. In erster Linie betrifft es Entscheidungen und Mitbe-
stimmung, die sich auf die Individualitat jedes Kindes beziehen. Art und Umfang der Mitbestimmung ist
abhangig vom Entwicklungstand des Kindes. Uns geht es darum, die Fahigkeit der Eigenaktivitat und
Selbstbestimmung eines jeden Kindes mit einzubeziehen und Lernprozesse gemeinsam zu gestalten.

Durch Partizipation in unserem Alltag erleben Kinder zentrale Prinzipien von Demokratie:

Meine Geflhle und meine Meinung sind wichtig.

Ich werde beachtet und geachtet.

Auf mich kommt es an.

Ich gehdre dazu. Ich bin nicht allein.

Ich bestimme mit. Ich habe Einfluss auf das, was um mich herum passiert.
Ich trage Verantwortung gegenuber anderen.

Ich werde nicht beschamt.

Ich werde geschutzt.

Die Institution der Kita ist fur unsere Kinder oft der erste Ort auBerhalb der Familie, in welcher sie erleben,
wie grolle und kleine Menschen zusammen ihren Alltag organisieren, sie erleben, wer bestimmen darf,
welche Regeln es gibt, wie diese aufgestellt werden und inwieweit die eigenen Meinungen und Interessen
eingebracht werden kdnnen. Stets wird dabei auch die Méglichkeit der eigenen Entscheidungen und Um-
setzung eigener Ideen innerhalb der Gemeinschaft bertcksichtigt. So wird das Kind in unserer Kita in sei-
ner Person, seinem Selbstwert, seiner Selbsteinschatzung und damit in seiner Selbstandigkeit gestarkt.
Dies wird durch regelméaRige Kinderkonferenzen zu Bildungsprojekten, Gesprachen tiber Regeln, die Uber-
tragung von Pflichten und Amter an Kinder umgesetzt (siehe dazu auch den ,Leitfaden zur Partizipation
HK"” im QM-System).

11.1 Konzeption ,Beschwerdemanagement fir Kinder”

Kinder haben ein Recht auf Beteiligung und Mitgestaltung. Sie sollen ermutigt werden, ihre Rechte wahr-
zunehmen. Wir gehen gezielt und bewusst mit Beschwerden der Kinder um, werten sie systematisch aus
und entwickeln entsprechende MaRnahmen zur Verbesserung, unter Beteiligung der Kinder.

Das Kind erlebt und lernt:

e Meine AuRerungen werden ernst genommen, ich kann mich darauf verlassen
e Ich kann mich fur etwas einsetzen und habe das Recht dazu
e Ich kann meine Umgebung mitgestalten
e Und Verantwortung Ubernehmen
e Ich kann meine Geflhle wahrnehmen und ausdricken
(Siehe dazu den ,Leitfaden Beschwerdemanagement fir Kinder” im QM-System.)
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12. Umsetzung der Bildungsarbeit
12.1. Das Spiel als Lernform

,Das Spiel ist der Weg der Kinder
zur Erkenntnis der Welt,
in der sie leben!”(Maxim Gorki)

Das Spiel ist gewissermal3en der Hauptberuf eines jeden Kindes, die Haupttatigkeit in seiner Entwicklung.
Spielen heil3t fur Kinder arbeiten, lernen und geniel3en. Die Kinder spielen, weil sie sich entwickeln und
entwickeln sich, weil sie spielen. Das Spiel stellt eine handelnde Auseinandersetzung mit der Umwelt dar.
Durch das Spiel erweitert das Kind seine Kompetenzen in allen Entwicklungsbereichen. Es nimmt ent-
scheidenden Einfluss auf die Persdnlichkeitsentwicklung eines Kindes

Aus diesem Grund hat das Spiel im Tagesablauf einen hohen Stellenwert. Die Gestaltung unserer Raume,
deren Ausstattung im Innen- und Aul3enbereich sind so gewahlt, dass sie die Kinder zum Spielen auffor-
dern. Die padagogischen Fachkrafte unterstitzen die Kinder in der Verwirklichung ihrer Spielideen und
erweitern ihre Spielfahigkeit. Durch die Beobachtung wahrend des Spiels kann die padagogische Fachkraft
den Entwicklungsstand, die Beduirfnisse und Interessen des Kindes erkennen. Dies bietet uns die Moglich-
keit Bildungsprozesse anzustof3en, bzw. zu begleiten.

Unsere Aufgabe ist es, den Kindern auf der Grundlage ihrer Spielbedurfnisse Anregungen und Hilfe zur
Entwicklung und zum Lernen zu geben.

p—

12.2. Die Bedeutung von Sprache

Die sichere Beherrschung der Sprache ist eine wichtige Voraussetzung fur alle darauf folgenden Schritte
der kindlichen Entwicklung und des Lernens. Wir wollen dieser zentralen Bedeutung der Sprache in unse-
rer gesamten padagogischen Arbeit gerecht werden.

Wir gewahrleisten eine Kommunikation mit dem Kind, die dieses zum Sprechen anregt, seine AuRerungen
zuverlassig aufgreift und erweitert. Alltagssituationen werden genutzt, um die Schltsselkompetenz Spra-
che zu starken. Das Personal nimmt dafir dem Kind gegenuber eine sprachférderliche Grundhaltung ein,
d.h. es hért dem Kind intensiv zu, es fragt nach und lasst ausreden, es greift AuRerungen des Kindes be-
17



Konzeption Kindertagesstétte Kleine Hinde

statigend auf, begleitet die eigene oder die Handlung des Kindes mit Sprache und orientiert das eigene
sprachliche Angebot sensibel am Entwicklungsstand des Kindes.

nem Material (Geschichten, Bilderblcher, Reime, Fingerspiele, Lieder, Rhythmen, Rollen- und Interaktions-
spiele) die Struktur von Sprache entdecken und seine eigene vollkommen entwickeln. Wir legen grof3en
Wert auf das gemeinsame Singen und auf musikalische Projekte. Wir vermitteln Kindern auch die Erfah-
rung, dass Dinge in unterschiedlichen Sprachen unterschiedlich bezeichnet werden und méchten Lust ma-
chen auf den Erwerb von Fremdsprachen.

Kinder sollen bei uns erfahren, dass Sprache auch geschrieben werden kann und als Schrift auch kommu-
nikative Funktion hat. Bei Bedarf unterstiitzen wir Kinder bei der Nutzung von alternativen Kommunikati-
onsmoglichkeiten im Alltag.

12.3. Die Gestaltung von Beziehung und Gemeinschaft in unserer integrativen Kindertagesstatte

Die Kindertagesstatte bietet Kindern mit und ohne Behinderung einen erweiterten Erfahrungs- und Le-
bensraum zur Gestaltung von Beziehung und Gemeinschaft. Soziale Kompetenzen, Bindungs- und Bezie-
hungsfahigkeit kann ein Kind nur in Beziehung zu anderen Kindern und Erwachsenen lernen. Es lernt
selbstbewusst und eigenstandig zu handeln und die persénliche, soziale und kulturelle Andersartigkeit
anderer Kinder wertschatzend anzunehmen.

Das Zusammenleben von Kindern mit und ohne Behinderung stellt eine besondere Chance fir das soziale
Lernen sowie die Erfahrung von Verschiedenheit dar, von der die Kinder sehr profitieren.
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12.4. Haus der Kleinen Forscher

. K- NS ’

Kinder sind von Geburt an wissbegierig und wollen die Welt um sich herum entdecken. Naturwissenschaft-
liche Phanomene sind Teil der Lebenswelt von Kindern. Im Alltag der Kinder finden sich immer wieder An-
lasse, um dies mit der padagogischen Arbeit zu verknupfen. Wir eréffnen die Welt der Naturwissenschaft
den Kindern in einer spannenden, anschaulichen und alltagsnahen Weise.

i thematische
Experimente aus den me
Bereichen Biologie, Chemie, ﬁ:ga‘hml'}geﬂ At
Physik und Technik entwickein im Uimgang m
durchzufahren Zahlen, beim Messen und
. Vergleichen,

Wir bieten '
unseren kleinen
Forschern die
Maoglichkeit

erste Grunderfahrungen mit
geometrischen Objel zu
sammeln.

Wir motivieren die Kinder, ihren eigenen Ideen und Interessen nachzugehen. Die padagogischen Fachkraf-
te sprechen dabei mit den Kindern Uber deren Fragen, helfen Beobachtungen zu strukturieren und genau
zu beschreiben und regen zum weiteren Nachdenken an. Gesprache mit den Kindern Uber das, was sie ge-
lernt haben und gerade lernen, férdern die Fahigkeit ,das Lernen zu lernen”. Das Experimentieren und
Forschen begleitet unseren Kindergartenalltag in unterschiedlicher Form. Spontan oder auch in gut durch-
geplanten Bildungsprojekten oder als Blockphase unserer Vorschulgruppen unterstitzen experimentie-

rende und forschende Angebote die Lernkompetenzen der Kinder im Sinne eines selbstentdeckenden
Lernens.
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Forschen in der Kindertagesstatte heil3t neugierig zu sein, eigene Ideen zu entwickeln, den Dingen auf den
Grund zu gehen und vor allem Spal3 zu haben.

12.5 JolinchenKids

Die Bereiche Ernahrung, Bewegung und Entspannung stellen die drei wesentlichen Komponenten fir ein
gesundes und erfulltes Leben. Daher beteiligt unsere Kita aktiv daran, die Rahmenbedingungen fur ein ge-
sundes Aufwachsen unserer Kinder zu schaffen. Seit 2016 nehmen wir am Projekt ,JolinchenKids - fit und
gesund in der KiTa" der AOK teil. Die Kernbereiche Bewegung, Erndhrung, seelisches Wohlbefinden, EI-
ternpartizipation, Erzieher*innengesundheit sind fester Bestandteil unseres Angebots. Im Jahr 2020 erhielt
unsere Einrichtung daher ein entsprechendes Zertifikat der AOK.

12.6. Padagogische Ansatze

Die padagogischen Ansatze beschreiben das Verfahren, wie Zielsetzungen fir die padagogische Arbeit
entwickelt werden. Basis und Grundlage unserer padagogischen Arbeit ist der situationsorientierte und
lebensweltverbundene Ansatz.

Der situationsorientierte Ansatz richtet sich nach den Lebenssituationen der Kinder. Wir beachten die in-
dividuellen Erfahrungen und Erlebnisse und geben den Kindern die Mdglichkeit diese zu verarbeiten.
Hierbei handelt es sich sowohl um Situationen und Interessen, mit denen sich die Kinder momentan selbst
beschaftigen, als auch um Themen, die fir ihr Leben in der Gesellschaft wichtig sind.

Wir sind darauf bedacht, die Kinder in ihrer geistigen, kdrperlichen und sozialen Entwicklung zu beobach-
ten, um ihnen im alltaglichen Leben individuell angepasste Situationen zum Lernen zu schaffen. Diese set-
zen wir im Alltag in entsprechenden Angeboten, Aktivitdten und in unseren Bildungsprojekten um.

Erganzt wird dieser situationsorientierter Ansatz durch den fachorientierten Ansatz. Im fachorientierten
Ansatz werden der Erwerb von Erkenntnissen und das Sammeln von Erfahrungen durch Erproben, Entde-
cken und Beobachten umgesetzt. Durch Beobachten und Experimentieren werden wissenschaftliche Me-
thoden und Fachwissen frihzeitig erlernt und vermittelt.

Der funktionsorientierte Ansatz ist ein weiterer Teil unserer padagogischen Arbeit.
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Dabei werden Zielsetzungen im Hinblick auf einen Erwerb von Fahigkeiten in unterschiedlichen Funktions-
bereichen gewonnen. Durch funktionsorientiertes Lernen, zum Beispiel durch gezielte Angebote auf der
Grundlage eines individuellen Férderplanes oder aber spezifische Lern- und Ubungsprogramme zu Kon-
zentration, Sprache, Motorik, u. a. ist eine zielgerichtete Férderung individueller Fahigkeiten des Kindes
moglich. Naheres dazu ist auch dem Abschnitt ,Heilpadagogische Hilfen” zu entnehmen.

12.7. Bildungsprojekte

Kinder erhalten bei uns vielfaltige Anregungen aus unterschiedlichsten Bildungsbereichen.

Wir ermoglichen den Kindern Lernerfahrungen in den Bildungs- und Erziehungsbereichen Wahrnehmung,
Sprache, Bewegung, kunstlerische Ausdrucksformen, religiose Bildung, Gestaltung von Gemeinschaft und
Beziehung, interkulturelles und interreligidses Lernen, Mathematik-Naturwissenschaft-Technik, Naturer-
fahrung-Okologie, Kérper-Gesundheit-Sexualitdt und Medien.

Die von den padagogischen Fachkraften aufgegriffenen und gestalteten Lernsituationen in diesen Lernfel-
dern sprechen die Kinder ganzheitlich an und sind fur sie bedeutsam.

Regelmalig gestalten wir mit den Kindern Bildungsprojekte. Das Thema des jeweiligen Bildungsprojektes
orientiert sich an den Themen und Interessen der Kinder. Das Thema wird durch gezielte Beobachtung
und durch bestimmte Methoden der Beteiligung der Kinder (Kinderkonferenzen) gefunden und festgelegt.
Das Bildungsprojekt ist ein Prozess, in dessen Verlauf sich Kinder und Personal gemeinsam mit einem
Thema und den daran geknlpften Fragen beschaftigen. Gemeinsam planen, gestalten und reflektieren sie
ein Bildungsprojekt. Inhalte, Methoden und Materialien werden dem jeweiligen Thema angepasst.

Die Kinder erwerben dabei nicht nur Kenntnisse zu dem jeweiligen Sachthema, sondern sie erfahren, wie
und wo man Informationen erhalten, optisch darstellen und weitergeben kann. Wird den Ideen der Kinder
verlasslich nachgegangen, erleben sie ihre Beitrage als ,wichtig” und haben Lust, auch Antworten auf an-
dere Fragen zu suchen.

Das Bildungsprojekt bietet Impulse fur Kinder unterschiedlichen Entwicklungsalters und durch die Ver-
schiedenheit der Kinder vielfaltige Gelegenheiten, sich gegenseitig mit seinen jeweiligen Starken zu unter-
stltzen.
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12.8. Gruppenubergreifende Bildungsangebote

Ein wichtiges Merkmal unserer Einrichtung ist das gruppenubergreifende Arbeiten. Ziel ist es, die individu-
ellen Entwicklungspotentiale des Kindes anzuregen und somit soziale, kognitive und kdrperliche Fahigkei-
ten zu férdern. Die Kinder nehmen entsprechend ihren Neigungen an den Angeboten und Aktivitaten teil.

e

Uber spontan zu einer bestimmten Aktivitat gebildete Kleingruppen hinaus, haben wir wochentlich wie-
derkehrende gruppenubergreifende Angebote:

Bewegungsbad

Eine wechselnde Kleingruppe aus den beiden Integrativen Gruppen fahrt einmal wéchentlich in ein Bewe-
gungsbad nach Wissen. Die Kinder haben die Mdglichkeit, spielerisch das Element Wasser zu erfahren
(siehe dazu auch den ,Leitfaden Bewegungsbad” im QM-System).

Erlebniswelt Pferdestall

Von Marz bis Oktober kénnen Kinder ab drei Jahren an einem Vormittag in der Woche an dem Angebot
~Erlebniswelt Pferdestall” in Karseifen teilnehmen. Neben der unmittelbaren Erfahrung des Reitens und
der damit verbundenen vielfaltigen Bewegungsanregung ist es auch der Kontakt mit und die Pflege des
Pferdes, von der die Kinder profitieren (siehe dazu auch den ,Leitfaden Erlebniswelt Pferdestall” im QM-
System).

Waldtage
An jeweils drei aufeinander folgenden Tagen im Fruhsommer und im Frihherbst finden Naturerlebnistage
im Wald statt. Die Verlegung des Lernumfeldes in die Natur bietet reizvolle Erfahrungsmoglichkeiten fur

die Kinder (siehe dazu auch den ,Leitfaden Waldtage” im QM-System)
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Treffpunkt VorschulKids

Die Kinder, die im darauf folgenden Sommer schulpflichtig werden, nehmen ab Anfang Oktober einmal
wochentlich am , Treffpunkt VorschulKids” teil. Naheres zu Inhalten und Durchfihrung dieses Angebotes
ist dem Abschnitt ,Gestaltung von Ubergangen” (siehe dazu auch den ,Leitfaden Treffpunkt VorschulKids”
im QM-System sowie Kapitel 12.10 ,Gestaltung von Ubergéngen”)

Treffpunkt MusiKids

Alle Kinder nehmen wahrend ihrer Kindergartenzeit regelmafig an einem wdéchentlichen Projektangebot
im asthetisch-musikalischen Bereich teil. Jeder nimmt somit im Laufe der Kindergartenzeit mehrmals an
der Gruppe teil. Die Einheiten bauen aufeinander auf und beinhalten jeweils bestimmte padagogische und
musikalische Lerninhalte und -ziele, wie z.B. Experimentieren mit der eigenen Stimme (fir sich alleine und
im Kontext mit anderen), Sensibilisierung fir Tonhéhen, -tiefen und -abstande, Umgang mit Takt und
Rhythmus, Instrumentenspiel oder Theater und Tanz (siehe auch , Leitfaden MusiKids” im QM-System).

12.9. Bildungs- und Lerndokumentation

Jedes Kind geht eigene Bildungsschritte, hat einen eigenen Entwicklungsverlauf, eigene Starken und Berei-
che, in denen es von Anregungen profitiert. Je genauer wir das jeweilige Kind im Blick haben, umso kom-
petenter kdnnen wir seinen individuellen Bildungsweg begleiten und unterstutzen.

Zu diesem Zweck haben wir uns fir ein System der Bildungs- und Lerndokumentation entschieden, das
auf mehreren Saulen ruht:

Jedes Kind erhalt zu Beginn seiner Kita-Zeit einen ,Bildungsordner®, in dem im Sinne eines Portfolios struk-
turiert alles gesammelt wird, was Uber die Erlebnisse, die Interessen und die Fahigkeitsentwicklung eines
Kindes wahrend seiner Kindertagesstatten Zeit Auskunft gibt. Hier werden Mal- und Bastelarbeiten des
Kindes gesammelt, Fotos Uber seine Mitwirkung an Projekten, Ausfligen oder Festen archiviert, hier wer-
den Kinderdul3erungen festgehalten oder Geschichten, die Eltern tGber den Blick ihres Kindes auf die Welt
erzahlen. Die Kinder nutzen ihren Bildungsordner, um sich beim Betrachten und im Gesprach immer wie-
der zu vergewissern, was sie erlebt und getan haben. Sie bestimmen daruber, welche Materialien wichtig
genug sind, um aufbewahrt zu werden.
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Daruber hinaus werden regelmaliig Beobachtungen der Kinder in Alltagssituationen durchgeftihrt. Diese
Beobachtungen liefern den padagogischen Fachkraften Informationen Uber die Bildungsinteressen und
Bildungswege des beobachteten Kindes zu dieser Zeit. Diese Informationen werden flr den padagogi-
schen Austausch der Fachkrafte untereinander, fur Entwicklungsgesprache mit den Eltern genutzt, sie
munden aber mindestens einmal jahrlich in eine von den padagogischen Fachkraften fur das Kind ge-
schriebenen ,Lerngeschichte”. Wir orientieren uns dabei an dem von Margaret Carr (Neuseeland) entwi-
ckelten Ansatz der ,Bildungs- und Lerngeschichten”. Dieser zeigt die Interessen, Starken und Ressourcen
des Kindes und seine individuellen Lernstrategien auf. Auf der Grundlage des ausgewerteten Beobach-
tungsergebnisses kdnnen dem Kind dann passende neue Herausforderungen angeboten werden. Die
Kinder erleben diese Widerspiegelung ihrer Spieltatigkeit durch ,ihre” Lerngeschichte als wichtige Wert-
schatzung.

Teil der Bildungsdokumentation sind ebenfalls die Materialien, die im Verlaufe des einjahrigen Treffpunkt
VorschulKids im letzten Kindertagesstatten-Jahr erstellt werden. Erganzt wird die Lern- und Bildungsdo-
kumentation gegebenenfalls durch Beobachtungsbdgen, die Grundlage fiir die Entwicklungsgesprache
sind und Eltern Informationen Uber die Entwicklung ihres Kindes bieten. Die datenschutzrechtlichen Best-
immungen werden beachtet.

Bei Kindern mit heilpadagogischem Forderbedarf kommen zusatzliche Formen der Dokumentation von
Entwicklung zum Einsatz.

(siehe dazu auch den ,Bildung im Elementarbereich” im QM-System)

12.10. Gestaltung von Ubergingen

.Kinder wachsen in einer Gesellschaft auf, die standigen Veranderungen unterworfen ist. [...] Es gilt zunehmend
komplexer werdende Ubergénge von einer Lebenssituation in einer andere, von einer Bildungssituation in die
nachste, erfolgreich zu bewéltigen. [...] Gelungene, positiv erlebte Ubergange stirken das Kind in besonderer Wei-
se [...]" (Bildungs-und Erziehungsempfehlungen RLP, S.39-40).

Als Akteure, die unmittelbar an der Gestaltung bedeutsamer Uberginge der Kinder beteiligt sind, tragen
wir eine grol3e Verantwortung. Durch ein strukturiertes und reflektiertes Vorgehen mochten wir unseren
Kindern flieRende Ubergange erméglichen. In diesem Zusammenhang streben wir eine partnerschaftliche
und transparente Zusammenarbeit aller beteiligten Akteure zum Wohle des Kindes an. Die Kindern sollen
in allen Ubergangssituationen ein HéchstmaR an Sicherheit, Orientierung und Transparenz erleben. Dies
geschieht mit dem Ziel, dass die Kinder Ubergange und Veranderungen im Leben als positive Herausfor-
derung erleben, die sie erfolgreich bewaltigen kénnen.

Ubergang von Zuhause in die Kita

In vielen Fallen erleben Kinder und deren Erziehungsberechtige mit der Aufnahme in die Kindertagesstatte
erstmalig einen Ubergang in eine auBerfamildre Bildungseinrichtung. Es handelt sich um einen sehr sen-
siblen und pragenden Vorgang, der Kindern und Erziehungsberechtigten gleichermal3en einen gelungenen
Beziehungsaufbau ermdglichen soll.

Ubergang in die Integrative Gruppe

Die réumliche und padagogische Ausgestaltung innerhalb unserer Kleinen Altersmischung orientiert sich
an den Bedurfnissen von Kindern bis ca. vier Jahren, weswegen ein interner Gruppenwechsel notwendig
wird. Allen Kindern, die einen internen Gruppenwechsel vollziehen, soll der Ubergang in eine andere
Gruppe so leicht wie moglich gemacht werden. Mit einer langsamen, liebevoll begleiteten Annaherung soll
der Wechsel nachvollzogen werden kdnnen.
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Ubergang Schule

Die Zeit in der Kindertagesstatte eines Kindes bereitet es auf die nachsten Schritte seines individuellen Le-
bensweges vor. Um mit und in der neuen Lebenssituation ,,Schule” zurecht zu kommen, ist es wichtig,
dass das Kind bestimmte Kompetenzen erworben hat.

Soziale
Kompetenzen

-mit anderen Kindemn
planen

-anderen Menschen
A zuhoren /

\ -Regelbewusstsein

Kognitive
Kompetenzen

- KO!\ZOHUGUOQSYBHIQ-
keit

Emotionale
Kompetenzen

-Selbstvertrauen

: Schulfahigkeit -Aufgabenverstandnis
-Cabmndioet -folgerichtiges Denken
N 4 Motorische
Kompetenzen

-Graphomotonk
- visuel-motorische
Koordination

Auch im Rahmen des ,Treffpunkts VorschulKids” werden Angebote zur Forderung dieser grundlegenden
Fahigkeiten gestaltet. Die fir uns wichtigen Kernbereiche der Ubergangsgestaltung Sprache, Mathematik,
Sachkunde, Motorik werden im Verlaufe eines Jahres gezielt angesprochen.

Durch viele verschiedene Lernangebote sollen die Kinder ihr Interesse an der Erforschung der Welt und ihr
Wissen darUber vertiefen, aber auch ihre Fahigkeiten und Lerntechniken verbessern, Wissen erwerben,
indem sie genau zusehen und hinhoren. Der Treffpunkt VorschulKids motiviert die Kinder, sich auf die
Schule zu freuen und bietet ihnen eine gute Moglichkeit um Experimentierfreude, Neugierde und Leis-
tungsbereitschaft zu entwickeln. Des Weiteren erwerben die Vorschulkinder eine mathematische Grund-
bildung (Formen, Zahlen, mathematisches Denken) und machen elementare Erfahrungen mit Symbolen
und Schrift.

Auf Gruppenebene nehmen die Vorschulkinder ab Januar taglich an dem Wirzburger Sprachtrainingspro-
gramm teil. AuBerdem werden den kinftigen Schulkindern verschiedene Ausfliige, wie z.B. Theater-, und
Museumsbesuche, angeboten.

Zur Gestaltung des Uberganges Kindergarten/Schule gehért auch die Zusammenarbeit mit den aufneh-
menden Schulen. Mit mehreren Schulen gibt es Kooperationsvereinbarungen, die wesentliche Bestandtei-
le der Zusammenarbeit festlegen. So werden beispielsweise vor Schuleintritt gemeinsame Elternabende
gestaltet, finden gegenseitige Hospitationsbesuche von Lehrern und padagogischen Fachkraften der Kin-
dertagesstatte statt, durfen die Kinder an Projekten in der Schule oder am Unterricht teilnehmen, tau-
schen nach Schuleintritt Lehrer, padagogische Fachkrafte und Eltern Informationen aus.
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(siehe dazu auch die Leitfaden ,Ubergange gestalten, ,Eingewdhnung” und , Treffounkt VorschulKids” im
QM-System).

13. Heilpadagogische Hilfen

Unsere Einrichtung ist eine Integrative Kindertagesstatte. Unser Auftrag ist es, gezielt die Teilhabe von
Kindern an Bildungsprozessen zu férdern, deren Entwicklung aufgrund innerer oder dul3erer Faktoren un-
ter erschwerten Bedingungen verlauft, die in ihrer Entwicklung verzdgert, von Behinderung bedroht oder
behindert sind. Ziel ist es eventuellen Benachteiligungen frih entgegenzuwirken.

Die angemessene Férderung der Teilhabechancen von Kindern an Bildung setzt erganzende Hilfen fur das
betroffene Kind voraus. Solche zusatzlichen Hilfen werden Kindern mit festgestelltem Forderbedarf in
Form von heilpadagogischer Férderung gewahrt. Sie soll den individuellen Entwicklungsprozess unterstut-
zen und dem Kind neue Fahigkeiten und Fertigkeiten vermitteln. Heilpadagogische Férderung entspricht
dem Grundprinzip eines am einzelnen Kind orientierten padagogischen Handelns. Dabei werden Ziele und
Methoden auf der Grundlage der Wertschatzung des Kindes, der Zuversicht in seine Entwicklungsmoglich-
keiten und der vertrauensvollen Beziehung zwischen dem Padagogen und dem Kind entwickelt, Gberpruft
und verandert. Die Bestimmung der Forderziele fir das einzelne Kind erfolgt mit Hilfe von Beobachtungen
und durch die Hinzuziehung diagnostischer Verfahren. Hier wird das Personal vom Psychologischen
Dienst unterstitzt. Die Forderziele werden in Abstimmung mit den Eltern im Entwicklungsgesprach festge-
legt.

Die Forderziele werden zunachst im Teilhabeplan des Kindes und dann halbjahrlich im Forderplan des
Kindes festgehalten. Inhalte, Methoden und Materialien der heilpadagogischen Férderung orientieren sich
an diesem Forderplan. Wesentlicher Bestandteil der heilpadagogischen Férderung ist die Entwicklung spe-
zifischer Lernstrategien oder Hilfsmittel fur das Kind, die seine individuellen Lern- und Ausdrucksmoglich-
keiten optimieren kdnnen. Solche individuell vom Kind nutzbaren Hilfssysteme werden, wo immer mog-
lich, dem Kind auch im Alltag des Gruppengeschehens zur Verfigung gestellt. (siehe dazu auch den Pro-
zess ,Inklusion und Teilhabe planen und umsetzen” und die Teilprozesse ,Fallmanagement”, ,Férderpla-
nung”, ,Teilhabe planen HK" im QM-System).

14. Therapeutische Hilfen

Die Kindertagesstatte bietet allen Kindern mit Férderbedarf eine jahrliche Entwicklungsdiagnostik durch
einen Psychologen an. DarUber hinaus steht der Psychologe zur Beratung der Eltern und dem Personal
zur Verfugung. Zusatzlich besteht fur die Eltern das Angebot einer Tripple P - Beratung, bzw. Begleitung.

Kinder zu férdern, ist das Ziel von Triple P. Das bewahrte Erziehungskonzept unterstitzt Eltern bei der
Kindererziehung und baut dabei auf den Starken der Familie auf.

Im Bedarfsfalle ist eine therapeutische Begleitung auf Rezeptbasis im Bereich Ergotherapie, Logopadie
und Physiotherapie moglich.

Eine interdisziplindre Zusammenarbeit aller Fachbereiche inklusive der externen Therapeuten wird durch
regelmaRige Teamsitzungen und durch die im Alltag stattfindenden Ubergabe- Gesprache gewahrleistet.
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15. Zusammenarbeit im Team

Eine gute Zusammenarbeit des Personals sichert die Qualitat der padagogischen Arbeit. Wie das Verhalten
Kindern und Eltern gegentber so soll auch das Verhalten der Kolleginnen und Kollegen zueinander von
Wertschatzung gepragt sein. In regelmaRligen Teamgesprachen auf unterschiedlichen Organisationsebe-
nen planen und werten wir die padagogische Arbeit aus, strukturieren unsere Aktivitaten, entwickeln un-
sere Konzeption weiter und tauschen sach- und dienstbezogene Informationen aus. Die Bereitschaft, sich
fachlich kontinuierlich weiter zu entwickeln, wird durch kollegiale Beratung geférdert.

16. Elternpartnerschaft

Zum Wohle des Kindes ist es uns wichtig eine gute Erziehungs- und Bildungspartnerschaft zwischen Kin-
dertagesstatte und Eltern aufzubauen. Das Kind erlebt, dass Familie und Kindertagestatte eine positive
Einstellung zueinander haben, sich erganzen und einander wechselseitig bereichern. Nur so ist eine quali-
tativ gute Unterstutzung des Kindes bei seinen individuellen Lern- und Entwicklungsprozessen maglich.

pad. Fachkraft Partnerschaft Eltern
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Wohl des Kindes

Eltern kénnen die individuelle Entwicklung ihres Kindes durch entsprechende Dokumentationen jederzeit
bei Bedarf und auf zwei Elternsprechtagen im Jahr kennenlernen. Die Kindertagesstatte Kleine Hande fragt
die Zufriedenheit von Eltern mit dem Angebot der Kindertagesstatte in regelmaRigen Abstanden schriftlich
ab. Im Rahmen des Qualitdtsmanagementsystems werden Anregungen und Verbesserungshinweise als
Entwicklungschance fur die Einrichtung angenommen und bearbeitet. Thematisch gestaltete Elternabende
dienen der Transparenz der padagogischen Arbeit in der Kindertagesstatte, der Sensibilisierung fur frah-
kindliche Bildung und der Unterstitzung von Eltern in Erziehungsfragen. Eltern sind jederzeit eingeladen,
mit ihren besonderen Kompetenzen in unterschiedlichen Bereichen die Kindertagesstatte im Alltag oder
bei besonderen Aktionen zu bereichern.

16.1 Kooperation mit den Eltern

Die Elternmitwirkung in unserer Kindertagesstatte entspricht den gesetzlichen Vorgaben laut § 9 KitaG
und wird in folgenden Gremien umgesetzt:

Elternversammiung

Die Elternversammlung ist das hdchste beschlussfassende Gremium der Elternmitwirkung der Kinderta-
gesstatte. Sie besteht aus den Eltern aller Kinder, die unsere Kindertagesstatte besuchen. Sie befasst sich
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mit allen relevanten Themen, die die Eltern betreffen. Zugleich muss die Elternversammlung fortlaufend
Uber die wichtigen Entwicklungen in der Kita informiert werden. Sie kommt mindestens einmal im Jahr zu-
sammen, kann aber jederzeit auf Antrag von 20 v. H. der Elternteile, des Elternausschusses oder des Tra-
gers der Tageseinrichtung einberufen werden. Bei einer ordnungsgemalien Einberufung ist sie beschluss-
fahig, wobei jeder Elternteil eine Stimme hat. Jeder Elternteil, der Elternausschuss, sowie der Trager haben
das Recht, Antrage zu stellen. Beschlisse werden mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefasst;
Enthaltungen bleiben unberucksichtigt.

Elternausschuss

Der Elternausschuss (5 Personen) wird jahrlich von der Elternversammlung bis Ende Oktober gewahlt und
vertritt die Interessen der Eltern gegenlber der Leitung sowie dem Trager. Bei wesentlichen Angelegen-
heiten muss der Elternausschuss rechtzeitig und umfassend informiert und angehdért werden. Er darf bei
wesentlichen Fragen eine Auskunft von Einrichtungstrager und Einrichtungsleitung verlangen. Die Leitung
und der Trager nehmen ebenfalls an den Sitzungen des Elternausschusses teil. Der Elternausschuss tritt
auf Einladung seines vorsitzenden Mitglieds zusammen, welches die Sitzungen auch leitet. Der Trager, die
Leitung oder ein Drittel der Mitglieder des Elternausschusses kénnen ebenfalls eine Einberufung verlan-
gen. Jede Sitzung wird protokolliert und allen Eltern zur Kenntnis gegeben. Beschlisse werden mit der
Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefasst, Enthaltungen bleiben unberucksichtigt.

17. Kitabeirat

Die Mitglieder des Beirats der Kindertagesstatte werden im November jeden Jahres entsandt. Der Beirat
wird zu gleichen Teilen durch Vertreterinnen oder Vertreter des Tragers, der Leitung, der padagogischen
Fachkrafte und Mitglieder des Elternausschusses besetzt. Eine zusatzliche padagogische Fachkraft bringt
die in der padagogischen Arbeit gewonnene Perspektive (z.B. Ergebnisse einer Kinderkonferenz) der Kin-
der ein. Der Tragervertreter verflgt dabei tGber 50 %, die Leitung Uber 15 %, die padagogischen Fachkraf-
ten haben 15 % und die Vertreter des Elternausschusses 20 % der Stimmanteile des Beirats. Ziel der Arbeit
des Beirats ist eine Konsensfindung in Angelegenheiten, wie z.B. dauerhafte Veranderungen der Inhalte
und Formen der Erziehungsarbeit oder Angebotsstruktur der Kindertagesstatte. Das Gremium tritt auf Ein-
ladung des vorsitzenden Mitglieds (Tragervertreter) zusammen, welches die Sitzungen leitet. Jedes Mit-
glied kann Antrage stellen. Jede Sitzung wird protokolliert und den Teilnehmern zur Verfugung gestellt.
Der Elternausschuss ist befugt, den Eltern der die Tageseinrichtung besuchenden Kinder das Protokoll in
geeigneter Weise zur Verfugung zu stellen.
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18. Zusammenarbeit mit Fachdiensten, Institutionen, Offentlichkeit

Die Zusammenarbeit mit anderen Fachdiensten und Institutionen dient der Unterstitzung der kindlichen
Bildungsprozesse und ist als Ergdnzung zu unseren Angeboten zu sehen. Besonders beim Ubergang vom
Elternhaus in die Kindertagesstatte, von der Kindertagesstatte in die Schule ist eine institutionelle Koope-
ration von Bedeutung.

Als Kindertagestatte sind wir eine Einrichtung die im 6ffentlichen Interesse steht. Es ist uns wichtig sich in
der Offentlichkeit zu prasentieren, aber auch, dass wir uns aktiv am gesellschaftlichen Leben im Sozial-
raum der Kindertagesstatte beteiligen.

Auswahl des Netzwerkes der Kindertagesstatte

Grundschulen,

Fachkliniken, Kin- Férderschulen
derdrzte, Zahndrzte

LAG in RLP, Liga Fachforum,
Kreisleitertreffen d. kommuna-

len Kitas

s N
Kindertagesstdtten . . Vereine
. Kindertagesstdtte
der VG Wissen
N J

Kleine Hénde
- ~ Netzwerkkonferenz

Kreisverwaltung, Kindeswohl
Jugendamt, Ge-
L sundheitsamt

J

[ Therapiepraxen ]

[ Beratungsstellen ] [ Kirchengemeinde ]

19. Sozialraumbudget

Der Lebens- und Sozialraum unserer Kindertagesstatte pragt die Kinder und Familien sehr stark. Gleichzei-
tig wirken wir als Kindertagesstatte mit unserer Arbeit in den Sozialraum hinein. Im Rahmen unserer in-
klusiven Bestrebungen ist es uns ein zentrales Anliegen, die Vielfalt des Lebens und Zusammenlebens al-
len Kindern und Familien sichtbar und erfahrbar zu machen. Unserer Verantwortung als friihester institu-
tioneller Partner der Familien sind wir uns dabei jederzeit bewusst. Das KitaG hebt die besondere Bedeu-
tung des Sozialraums der Einrichtungen hervor, indem die 6rtlichen Trager der &ffentlichen Jugendhilfe
ein Sozialraumbudget des Landes zur Deckung personeller Bedarfe erhalten. Uber die Kriterien sozial-
raumlichen Arbeitens und zur Mittelverteilung im Landkreis Altenkirchen hat das Referat Kindertagesbe-
treuung und Jugendhilfeplanung eine ,Konzeption zur sozialraumorientierten Arbeit der Kindertagesstat-
ten im Rahmen des Sozialraumbudgets” erarbeitet. Diese stellt eine wesentliche BezugsgréRe fur unsere
Arbeit dar. Im Rahmen der aktuell gliltigen Konzeption (Stand Marz 2021) werden unserer Kindertagesstat-
te entsprechende Mittel fur personelle Ressourcen in den Bereichen Kita-Netzwerkarbeit sowie Kita-
Sozialarbeit bereitgestellt.
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Kita-Netzwerkarbeit

Wir wissen, dass die Anliegen und Bedarfe unserer Familien auf3erst heterogen sind. Grundsatzlich stre-
ben wir daher eine individuelle, niedrigschwellige Starkung der Erziehungs- und Familienkompetenz an.
Dies erfordert zum einen eine kontinuierliche Weiterentwicklung und Reflexion unseres eigenen Angebots,
zum anderen aber auch genaue Kenntnisse Uber die weiterfilhrenden Angebote (z.B. Beratungsstellen,
Arzte, Schulen, Vereine, Behérden) innerhalb des Sozialraums. Grundsatzlich verstehen wir uns als profes-
sionelle Begleiter der Familien, wobei uns eine Verzahnung und partnerschaftliche Zusammenarbeit mit
allen relevanten Institutionen und sonstigen Partnern flr unsere Familien wichtig sind. Hierzu ist eine zu-
standige Fachkraft fur die Kita-Netzwerkarbeit benannt, die der Ansprechpartner flr unsere Eltern und
das padagogische Personal ist und zielgruppen-, bedarfs- und ressourcenorientierte Zugange zu entspre-
chenden Netzwerkpartnern in unserem Sozialraum vermittelt.

Kita-Sozialarbeit

Es handelt sich um ein familienunterstitzendes Angebot, dessen vorrangige Aufgabe in der Beratung und
Unterstltzung von Eltern/Sorgeberechtigten liegt. Hierzu gibt es feste und flexible Sprechzeiten in den
Raumen des angrenzenden Familienzentrums durch eine entsprechend qualifizierte Fachkraft. Im Be-
darfsfall kénnen die Familien auf das Angebot zurtckgreifen, z.B. bei Unterstiitzung notwendiger Formali-
taten, Beratung bei allgemeinen Erziehungsfragen oder zur Férderung der kindlichen Entwicklung.

20. Anleitung und Beratung von Auszubildenden

Die Kindertagesstatte bietet verschiedene Ausbildungsplatze an. Hierzu gehdéren unter anderem Erzie-
her*innen im Anerkennungsjahr, bzw. in berufsbegleitender Ausbildung, Auszubildende zur Heilerzie-
hungspflege, Praktikumsplatze fir Wochenpraktikanten, sowie schulbegleitendes Praktikum. Die Prakti-
kanten bzw. Auszubildende werden in Zusammenarbeit mit den jeweiligen Schulen in unserer Einrichtung
im Praxisalltag ausgebildet oder erhalten Einblick in das Arbeitsfeld der Frihen Bildung, zur spateren Be-
rufswahl. Ebenso kénnen die Praxisphasen arbeitsfeldbezogener, berufsbegleiteder oder dualer Studien-
gange (z.B. Bildung- und Erziehung B.A.) in der Einrichtung absolviert werden.

Unsere Einrichtung verflgt Gber ausgebildete Praxisanleiter.

21. Fort- und Weiterbildung

Um dem Anspruch, das Bestmogliche fir das Wohl der Kinder zu tun, gerecht zu werden, ist eine regel-
malige Fort- und Weiterbildung jedes einzelnen Mitarbeiters unumganglich. Das Personal der Kinderta-
gesstatte nimmt regelmaRig an Fortbildungen, bzw. Weiterbildungsmalinahmen teil, um sich entspre-
chend den Anspruchen fir ihre Arbeit weiter zu qualifizieren. Dabei wird darauf geachtet, dass das im
Rahmen einer Fortbildung erworbene Wissen einzelner fiir das gesamte Team nutzbar gemacht wird. so-
wie flr einzelne Mitarbeiter.

22. Datenschutz
Der Umgang mit den Daten der Kinder ist im Betreuungsvertrag unter § 8 Datenschutz wie folgt geregelt:

.Die Sorgeberechtigten sind darUber informiert, dass alle im Zusammenhang mit dem Abschluss des Be-
treuungsvertrages erhobenen Daten gespeichert werden. Die Daten werden ausschliel3lich fir Zwecke ge-
nutzt, die im Zusammenhang mit der Erfillung des Betreuungsvertrages stehen. Hierzu zahlen insbeson-
dere die Verwendung der Daten zur Sicherstellung der Ubernahme entstehender Kosten durch den ent-
sprechenden Sozialleistungstrager, der Ermittlung des Teilhabebedarfes und der Information Uber die An-
gebote und Aktivitaten der Lebenshilfe im Landkreis Altenkirchen e.V. Hierzu werden die Daten auch an
den Verein weitergegeben. Die Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der Daten entspricht den Bestim-
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mungen des BDSG. Auf Wunsch (§ 34 BDSG) erhalten die Sorgeberechtigten eine Ubersicht Uber die ge-
speicherten Daten.”

Die Bildungsdokumentation dient der Qualitatssicherung der padagogischen Arbeit und sind eine wichtige
Voraussetzung zur Aufgabenerfillung der padagogischen Fachkrafte. Die Eltern werden Uber das Fihren
der Dokumentationen informiert und sind mit einbezogen. Informationen werden nicht ohne Ricksprache
mit den Erziehungsberechtigten an Dritte weitergeleitet. Der Bildungsordner wird den Kindern bei Entlas-
sung aus der Kindertagesstatte ausgehandigt.

Der Trager verflugt Uber einen Datenschutzbeauftragten und ein Datenschutzkonzept.

23. Qualitdtsmanagement

Die Lebenshilfe im Landkreis Altenkirchen und somit auch die Kindertagesstatte verfigt Uber ein Quali-
tatsmanagementsystem auf der Grundlage der DIN EN ISO 9001: 2015. Der Trager und das Personal der
Kindertagesstatte verpflichten sich zur standigen Uberprifung und Weiterentwicklung des Gesamtange-
botes und dessen kontinuierlicher Anpassung an den vorhandenen Bedarf mit dem Ziel, adaquat und
zeitnah auf veranderte Anforderungen zu reagieren. Zur Aufrechterhaltung des standigen Verbesserungs-
prozesses werden zwischen Trager und Leitung jahrlich Qualitatsziele vereinbart.

Ideen, Anregungen und Verbesserungsvorschlage von Kunden werden durch ein effektives System des
Beschwerdemanagements (siehe dazu auch die entsprechende Verfahrensanweisung im QM-System) ziel-
gerichtet erfasst und behandelt.

Qualitatsentwicklung im Diskurs (QiD)

Die Kindertagesstatte Kleine Hande erhielt 2019 das Zertifikat ,,Qualitatsentwicklung im Diskurs" des Insti-
tuts fur Bildung, Erziehung und Betreuung in der Kindheit RLP (IBEB). Hierfur wurde innerhalb eines Jahres
ein Qualitatsentwicklungs- Prozess zu einer bestimmten Thematik zur systematischen und reflektieren
Auseinandersetzung mit der eigenen Arbeit innerhalb der Bereiche Eltern-, Familien- und Sozialraumorien-
tierung umgesetzt. Die Einrichtung strebt eine ReZertifizierung nach vier Jahren an und nimmt an den wie-
derkehrenden Regionalveranstaltungen und QiD-Werkstatten teil.

24. Schlusswort

Diese Konzeption beruht auf den Erkenntnissen und Erfahrungen, die seit dem Wechsel der Gesamttra-
gerschaft zur LEBENSHILFE GmbH gewonnen, bzw. gemacht wurden und wurde aktuell mit neuen Ange-
boten und Anpassungen zu gesetzlichen Vorgaben des Landes Rheinland - Pfalz erweitert.

Das Team
der Kindertagesstatte Kleine Hande

Stand: 07.06.2021
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